
विराटनगर महानगरपालिका
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर्

विराटनगर

क्र.सं.
सेिा प्रिाहको
वििरण

आिश्र्क कागजात
लसफाररस÷प्रमाणणत उपिब्ध

गराउने प्रवक्रर्ा
णजम्मेिार
व्र्ाणि

िाग्ने समर्
बझुाउनु पने
कर/दस्तरु

१. नागररकता
लसफाररस

१. प्रचलित नागररकता ऐन र लनर्माििीिे तोकेको अनसूुची
फाराम -हाि नागररकता ऐन, २०६३ र लनर्माििी, २०६३ िे
तोके बमोणजमको अनसूुची फाराम_
२. आमा बिुाको नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी ।
३. वििावहत मवहिाको हकमा वििाह दतायको प्रलतलिपी र पलतको
नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी ।
४. जन्म लमलत खिेुको कागजातको प्रलतलिपी -जन्मदताय प्रमाण
पत्रको प्रलतलिपी, विद्यािर्को चाररलत्रक प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप_
५. दिैु कान देणखने पासपोटय साइजको फोटो २ प्रलत ।
६. बसाइ सरी आएको हकमा बसाई सराईको प्रमाण पत्रको
प्रलतलिपी .
७. कर बझुाएको प्रमाण ।
८. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडा अध्र्क्ष,
िडा सणचि

सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

२. जन्म दताय १. प्रचलित कानून िमोणजम तोवकएको सूचना फारम भरेको
वििरण -हाि राविर् पररचर्पत्र तथा पञ्जीकरण लनर्माििी,
२०७७ िमोणजमको सूचना फाराम_
२. बािकको आमा/बिुाको नागररकताको प्रलतलिवप ।
३. बच्चाको स्िास्थ्र् संस्थामा जन्म भएको हकमा सम्बणन्धत
स्िास्थ्र् संस्थािे जन्म प्रमाणणत गरेको पररचर् पत्रको प्रलतलिवप
।
४= स्िास्थ्र् संस्थामा खोप िगाएको खोप काडयको प्रलतलिवप
५. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा सणचििे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडा सणचि,
सम्िणन्धत
कमयचारी

सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

३. मतृ्र्ु दताय १. प्रचलित कानून िमोणजम तोवकएको सूचना फारम भरेको १=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा िडा सणचि, सोही ददन, मतृ्र्ु भएको ३५



वििरण -हाि राविर् पररचर्पत्र तथा पञ्जीकरण लनर्माििी,
२०७७ िमोणजमको सूचना फाराम_ ।
२. सूचना ददने व्र्णिको पवहचान खलु्ने कागजातको प्रलतलिवप ।
३. अस्पतािमा मतृ्र्ु भएको भएमा अस्पताििे ददएको मतृ्र्ु
भएको लनस्सा ।
४= मतृकको पररचर् खलु्ने कागज ।
५. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

लनिेदन र कागजात पेश गने ।
कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा सणचििे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

सम्िणन्धत
कमयचारी

सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन

ददनलभत्र लनशलु्क
प्रमाण पत्र उपिब्ध
हनेु।

४. वििाह दताय १. प्रचलित कानून िमोणजम तोवकएको सूचना फारम भरेको
वििरण -हाि राविर् पररचर्पत्र तथा पञ्जीकरण लनर्माििी,
२०७७ िमोणजमको सूचना फाराम_ ।
२. श्रीमान श्रीमतीको नागररकताको प्रलतलिवप -श्रीमतीको
नागररकता नभएमा जन्मदताय प्रमाणापत्र िा बाबु नागररकताको
प्रलतलिवप_ ।
३. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा सणचििे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडा सणचि,
सम्िणन्धत
कमयचारी

सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन

वििाह भएको ३५
ददनलभत्र लनशलु्क
प्रमाण पत्र उपिब्ध
हनेु।

५. बसाईसराई १. प्रचलित कानून िमोणजम तोवकएको सूचना फारम भरेको
वििरण -हाि राविर् पररचर्पत्र तथा पञ्जीकरण लनर्माििी,
२०७७ िमोणजमको सूचना फाराम_ ।
२. जाने िा आउने स्थानको कणम्तमा १८० ददन बसोिास गरेको
प्रमाण
३. बसाई सरी आउनेको हकमा बसाई सराई प्रमाणपत्र
४. धरमलुिको नागररकताको प्रलतलिवप ।
५. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा सणचििे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडा सणचि,
सम्िणन्धत
कमयचारी

सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन

िसाईसराई भएको
३५ ददनलभत्र
लनशलु्क प्रमाण पत्र
उपिब्ध हनेु।

६. सम्बन्ध विच्छेद १. प्रचलित कानून िमोणजम तोवकएको सूचना फारम भरेको
वििरण -हाि राविर् पररचर्पत्र तथा पञ्जीकरण लनर्माििी,
२०७७ िमोणजमको सूचना फाराम_
२. अदाितबाट सम्बन्ध विच्छेद भएको फैसिाको प्रमाणणत

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका

िडा सणचि,
सम्िणन्धत
कमयचारी

सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन,

लनशलु्क सम्बन्ध
विच्छेद प्रमाण पत्र
उपिब्ध हनेु



प्रलतलिवप ।
३. श्रीमान िा श्रीमतीको नागररकताको प्रलतलिवप ।
४. श्रीमानको स्थार्ी ठेगाना िा श्रीमलतको स्थार्ी ठेगाना
हनुपुनेछ ।
५. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा सणचििे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

कानूनी रार्
लिनपुनेमा रार्
प्राप्त भएपलछ
।

७. नाता प्रमाणणत १. लनिेदकहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ।
२. नाबािक भए जन्मदतायको प्रलतलिवप र बसाईसराई गरी
आएको भए बसाईसराई प्रमाणपत्र ।
३. नाता खलु्ने कागजातको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ।
४. प्रमाणणत गनुयपने व्र्णिहरुको पासपोटय साईजको फोटो २/२
प्रलत ।
५. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडाध्र्क्ष, िडा
सणचि

सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

८ नाम थर जन्म
लमलत संसोधनको
लसफाररस

१. जन्मदताय िा नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप सवहत व्र्होरा
खिेुको लनिेदन ।
२. नाम थर जन्मलमलत फरक परेको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ।
३. बसाइँ सरी आएको हकमा बसाइँ सराई दतायको प्रमाण पत्र ।
४. आिश्र्कतानसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का,

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडा सणचि सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

९. घर बाटो
प्रमाणणत

१. बाटोको नाम टोि समेत खिुाई घरबाटो प्रमाणणत गररददन
अनरुोध गररएको लनिेदन ।
२. जग्गाधनी प्रमाण पजुायको प्रलतलिवप ।
३. नापी नक्साको प्रमाणणत प्रलतलिवप ।
४. अलधकृत िारेस ददईएको भएमा सोको प्रमाण ।
५= जग्गा ददने र लिनेको नागररकताको प्रलतलिपी
६= कर बझुाएको प्रमाण ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।

िडाअध्र्क्ष,
िडा सणचि

दईु ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन ।

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।



७. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का । ५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

१०. चार वकल्िा
प्रमाणणत

१. वििरण खिेुको लनिेदन ।
२. जग्गा धनी प्रमाण पजुायको प्रलतलिवप ।
३. जग्गा रहेको क्षेत्रको नापी नक्साको प्रमाणणत प्रलतलिवप
४. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ।
५. लनिेदक स्िरं् िा लनजिे अन्र् व्र्णििाई तोकेको हकमा
लनिेदकिे ददएको अलधकृत िारेसको प्रमाण ।
६= कर बझुाएको प्रमाण ।
७. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडाअध्र्क्ष,
िडा सणचि

दईु ददन,
सजयलमनका
हकमा बढीमा
५ देणख ७
ददन

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

११. मोही िगत
कट्टाको
लसफाररस

१. मोही िगत कट्टा हनुपुने पूणय वििरण सवहतको मोही र
जग्गाधनीको संर्िु लनिेदन ।
२. दिैु पक्षका लनिेदकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ।
३. जग्गाधनी प्रमाण पजुायको प्रमाणणत प्रलतलिवप ।
४. जग्गाको प्रमाणणत नावप नक्सा, वफल्डबकुको प्रमाणणत
प्रलतलिवप ।
५. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडाअध्र्क्ष, सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन,
काननुी रार्
लिनपुनेमा रार्
प्राप्त भएपलछ
।

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

१२. लनMशलु्क िा
सशलु्क स्िास्थ्र्
उपचार
लसफाररस

१. वििरण खिेुको लनिेदन ।
२. रोग िागेको व्र्होरा खलु्ने अस्पतािको पत्र िा विरामी पजुाय
।
३. नागररकता िा वििाहदताय िा जन्मदताय िा बसाइँसराई दताय
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप ।
४. सम्बणन्धत अस्पतािको लसफाररस पत्र ।
५. उपिब्ध भएसम्म विपन्नता खलु्ने प्रमाण िा कागजात । गररब
घरपररिार पररचर्पत्र उपिब्ध गराईएको स्थानमा त्र्स्तो
पररचर्पत्रको प्रलतलिवप ।
६. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गरर
महानगरपालिकाको स्िास्थ्र्
महाशाखामा लसफाररस पठाउने ।

िडाअध्र्क्ष,
िडा सणचि

सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन ।

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

१३. सम्पणिकर/ 1. जग्गा धनी प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी। १=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा िडा सणचि ३० लमनेट विराटनगर



मािपोत तथा
भलुमकर

2. घरजग्गाधनीको नागररकताको प्रलतलिपी ।
3. जग्गामा संरचना भएमा नक्सापास प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी।
4. महानगरपालिकािे उपिव्ध गराएको सम्पणि अलभिेख
फाराम ।
५= गत आ=ि= कर बझुाएको भएमा कर लतरेको रलसद।

लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

१४. घर िहाि कर १. व्र्िसार्ीको हकमा महानगरपालिकामा दताय भएको व्र्िसार्
दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिपी ।।
२. व्र्िसार् तथा संस्था सन्चािन भएको घरधलनको जग्गा
सम्पलतकर बझुाएको रलसदको प्रलतलिपी ।
३. विराटनगर महानगरपालिकाकार्ायिर्मा घर बहाि कर
लतरेको भएमा अणन्तम रलसद ।
४. घरधलन सँगको सम्झौतापत्र ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडा सणचि ३० लमनेट विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

१५. व्र्िसार् दताय
तथा निीकरण

१. व्र्िसार् दताय फाराम लनिेदन सवहत िडा सलमलतको लसफाररस
।
२. नागररकताको प्रलतलिवप ।
३. घरजग्गा भाडामा लिएकोमा घरधनीसँगको सम्झौतापत्र ।
४. आफनै घरजग्गामा व्र्िसार् गनेिे न.पा.मा घर जग्गाकर
बूझाएको प्रमाण ।
५=विदेशी भएमा आफ्नो प्रमाण खलु्ने कागजात
६. हािसािै णखचेको २ प्रलत फोटो
७=ब्र्िसार् नविकरणाका िालग दताय भएको प्रमाणपत्र िा गत
आ=ि=मा कर िझुाएको रलसद ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी दतायका िालग
पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्िे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडा सणचि ३० लमनेट विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

१६. उद्योग ठाउँसारी
लसफाररस

१. उद्योग ठाउँसारीका िालग लनिेदन ।
२. उद्योग दताय प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप ।
३. आफ्नै स्थानीर् तहभन्दा बावहर ठाउँसारी गनुयपने अिस्थामा
स्थानीर् तहमा बझुाउनु पने कर चिुा गरेको प्रमाण िा रकम

=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी दतायका िालग

िडा सणचि सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
५ ददन ।



बझुाएको रलसद ।
४. आफ्नै पालिका क्षेत्रलभत्र सारी जाने भए सम्बणन्धत िडा
कार्ायिर्को अनमुलतको लसफाररस पत्र ।
५. घर बहािमा भए बहाि सम्झौताको प्रलतलिवप ।
6. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्क्षिे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने

१७. घरनक्सा
सणुचकृत
सम्बन्धमा

आिश्र्क पने कागजातहरु
१. लडजाइनरिाट प्रमाणणत भिनको नक्सा थान ४ (चार) पेश
गनूयपनेछ ।
२. जग्गा धलनपजुायको प्रलतलिवप ।
३. जग्गाधनी प्रमाण पजुायको तल्िा थप भएमा पूरानो नक्साको
प्रलतलिवप ।
४. चािू आ.ि.को मािपोत लतरेको रलसदको प्रलतलिवप ।
५. घर लनमायण गने जग्गाको वक.नं. प्रष्ट र िाटो खूिेको
चारवकल्िा देणखने नावप शाखाको प्रमाणणत नक्शा।
नक्सा र नामसारी भई आएको भए नामसारी कागज समािेश

गनुयपनेछ ।
६. सम्बणन्धत व्र्णिको नागररकताको प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप ।
७. चािु आ.ि. सम्मको न.पा.िाई लतनुयपने सम्पूणय कर र शलु्क
लतरेको प्रमाण
ख) नक्सा पासका िालग शलु्क बझुाउनु पने छ ।

=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी दतायका िालग
पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४= संलधर्ारिाइ १५ ददने सचुना
जारी गने ।
५=िडा सणचििाट अन्र् प्रकृर्ा परुा
गरर =कार्ायिर्को छाप िगाई
सणुचकृत प्रमाणापत्र उपिब्ध
गराउने ।

िडा सणचि सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
३० ददन ।

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

१८ बन्द घर िा
कोठा खोल्न
रोहिरमा बस्ने

१. कारण प्रष्ट खिेुको व्र्णि िा संस्थाको लनिेदन ।
२. बहािमा ददएको हकमा सम्झौताको प्रमाणणत प्रलतलिवप र
बहाि कर लतरेको प्रमाण ।
३. आिश्र्कता परे स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।
४. आिश्र्कता अनसुार िडाको स्थानीर् सजयलमन मचुलु्का ।

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।
२=सम्िणन्धत कमयचारीिे पेश भएका
कागजातको रुजु गरी लसफाररसका
िालग पेश गने ।
३=तोवकएको शलु्क बझुाउने ।
४=िडा अध्र्िे हस्ताक्षर गने ।
५=कार्ायिर्को छाप िगाई
लसफाररस उपिब्ध गराउने ।

िडा
कार्ायिर्का
पदलधकारी

सोही ददन,
सजयलमनको
हकमा बढीमा
२ ददन ।

विराटनगर
महानगरपालिकाको
आलथयक ऐन
बमोणजम ।

१९ धारा विद्यतु
जडान लसफाररस

. घर जग्गा हक भोग खलु्ने कागजात जस्तैM जग्गाधनी
प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप, नक्सापास िा नामसारी नक्सा भएको

१=सेिाग्राहीिे तोवकएको ढांचामा
लनिेदन र कागजात पेश गने ।

िडाअध्र्क्ष,
िडा सणचि

सोही ददन,
स्थिगत

विराटनगर
महानगरपालिकाको



प्रमाणको प्रलतलिवप सवहत लनिेदन ।
२. तोवकए िमोणजमका अन्र् आिश्र्क कागजातहरु ।
६. आिश्र्कता अनसुार िडाको प्राविलधकिाट स्थिगत
अनगुमन।

अनगुमनको
हकमा बढीमा
२ ददन ।

आलथयक ऐन
बमोणजम ।






