
विराटनगर महानगरपालिका 
नगर कार्यपालिकाको कार्ायिर् 

सहकारी शाखा 
 नागररक िडापत्र    आ.ि. २०८०/८१ 
क्र.सं. सेिाको वकलसम आिश्र्क कागजातहरु सेिा शूल्क/दस्तरु  िाग्ने समर्   सम्बन्धित 

शाखा/व्र्न्ि 
१. सहकारी संघ /संस्था 

दताय गने  

क. संस्थाको हकमा कम्तीमा ३० जना   नेपािी 
नालगरकहरुिे पवहिो र दोस्रो गरी दईुिटा प्रारन्म्िक 
िेिा गरी सो को माइधर्टु। 

ख. उि िेिािाट स्िीकृत वििान िा विलनर्म। 

ग. शेर्र सदस्र्हरुको फोटो र हस्ताक्षर सवहतको 
वििरण। 

घ. तदथय संचािक सलमलतको फोटो र हस्ताक्षर 
सवहतको तीन पसु्ते वििरण। 

ङ. लनिदेकहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप। 

च. स्थार्ी िसोिास खलु्न ेप्रमान्णत कागजातहरु। 

छ. सहकारी तालिम लिएको प्रमाणपत्रहरु। 

ज. सम्िाव्र्ता अध्र्र्न प्रलतिेदन। 

झ. संस्थाको कार्यर्ोजना र आचारसंवहता। 

ञ. सम्िन्धित िडाको लसफाररस पत्र। 

ट. अलिकार प्रत्र्ार्ोजन पत्र। 

ठ. रकम जम्मा गरेको िौचरको प्रलतलिवप। 

ड. आिश्र्क अधर् प्रमाण कागजातहरु। 

रु.१० को हिुाक 
वटकट 

िढीमा 3५ ददन सहकारी शाखा 



क्र.सं. सेिाको वकलसम आिश्र्क कागजातहरु सेिा शूल्क/दस्तरु  िाग्ने समर्   सम्बन्धित 
शाखा/व्र्न्ि 

२. सहकारी संघ /संस्थाको 
विलनर्म संशोिन गने 

संस्थाको पलछल्िो सािारणसिामा कूि सदस्र् संख्र्ाको 
कन्म्तमा ५१ प्रलतशत उपन्स्थत िई सो को कन्म्तमा 
दईु लतहाई िहमुतिे विलनर्म संशोिनको लनणयर् गरी 
लनणयर् प्रलतलिवप र तीन महिे फारमको ढाचााँमा 
संशोलित विलनर्म २ प्रलत।  

 

लन:शलु्क िढीमा १५ ददन सहकारी शाखा 

3. सहकारी संघ /संस्थािे 
लनर्मानसुार पाउने छुट 
सवुििाहरुको लसफाररस  

क. सम्िन्धित सहकारी संघ /संस्थाको व्र्होरा खिेुको 
पत्र। 
ख. सािारणसिा तथा संचािक सलमलतको लनणयर्को 
प्रमान्णत प्रलतलिवप। 

ग. आिश्र्क अधर् प्रमाण कागजातहरु। 

लन:शलु्क िढीमा १५ ददन सहकारी शाखा 

4. सहकारी संस्थाको 
एकीकरण र वििाजन 
गने 

क. सम्िन्धित सहकारी संघ/संस्थाको व्र्होरा खिेुको 
पत्र। 

ख. सम्िन्धित संस्थाको सािारणसिामा एकीकरण गने 
िा वििाजन गने िनी दईु लतहाई िहमुतिे पाररत 
लनणयर्को प्रमान्णत प्रलतलिवप। 

ग. आिश्र्क अधर् प्रमाण कागजातहरु। 

 

लन:शलु्क िढीमा 3५ ददन सहकारी शाखा 

5. कोपोलमस (COPOMIS) 
प्रणािीको प्रर्ोगकताय 
पररचर्(User ID) र 

पासिडय (Password) 

वितरण 

क. संस्थाको लनिेदन। 
ख. दताय प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप। 

ग. संस्थाको सामाधर् वििरण (िैंक खाता सवहत)।  

लन:शलु्क १ ददन सहकारी शाखा 



क्र.सं. सेिाको वकलसम आिश्र्क कागजातहरु सेिा शूल्क/दस्तरु  िाग्ने समर्   सम्बन्धित 
शाखा/व्र्न्ि 

६. सहकारी संघ 
/संस्थाहरुसाँग सम्िन्धित 
उजरुी/गनुासो 
छिफि/समािान गने 

क. लनिदेकको व्र्होरा खिेुको लनिदेन। 

ख. आिश्र्क प्रमाण कागजात। 

ग. लनिदेकको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप। 

लन:शलु्क िढीमा १५ ददन सहकारी शाखा 

७. सहकारी संघ /संस्थाको 
व्र्िसार् दताय गने 

क. व्र्िसार् दताय फारम। 
ख. सहकारी संघ /संस्थाको दताय प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप। 

ग. िहाि सम्झौताको प्रलतलिवप। 

घ. व्र्िसार् रहेको सम्पन्ि कर लतरेको रलसदको 
प्रलतलिवप। 

ङ. आिश्र्क अधर् प्रमाण कागजातहरु 

आलथयक ऐनमा तोवकए 
िमोन्जम 

सोवह ददन/ 
सजयलमन िा 
स्थिगत 
अध्र्र्नको हकमा 
िढीमा ७ ददन 

िडा सन्चब 

८. िेखापरीक्षकको व्र्िसार् 
दताय गने  

 

(सहकारी संघ /संस्थाको 
अलडट िेखापरीक्षकबाट 
गने िएकोिे) 

क. व्र्िसार् दताय फारम। 

ख. िेखापरीक्षकको िेखापरीक्षण ईजाजत पत्रको 
प्रलतलिवप। 

ग. िेखापरीक्षकको स्थार्ी िेखा नम्िर प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिवप। 

घ. व्र्िसार् रहेको सम्पन्ि कर लतरेको रलसदको 
प्रलतलिवप। 

ग. आिश्र्क अधर् प्रमाण कागजातहरु। 

आलथयक ऐनमा तोवकए 
िमोन्जम 

सोवह ददन/ 
सजयलमन िा 
स्थिगत 
अध्र्र्नको हकमा 
िढीमा ७ ददन 

िडा सन्चब 

 


